


คู่มือการใช้งานการจัดการเรยีนการสอนออนไลน์ (e-Learning) 

สําหรับครูผู้สอน 
 

  Moodle มาจากคําว่า Modular Object Oriented Dynamic Learning 

Environment คือ ระบบจัดการเรียนการสอน (LMS) ที่ช่วยในการจัดกจิกรรมการเรียนการสอนใน
ระบบออนไลน์ ใหม้ีบรรยากาศเหมือนในห้องเรียนผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ทําให้ทุกคน
สามารถเข้าใช้งานร่วมกันได ้

  สําหรับผู้สอน การสร้างรายวิชาบน Moodle นั้น สามารถใช้เคร่ืองมอืที่มอียู่ สร้าง
เนื้อหาและกจิกรรมในรายวิชาได้ เช่น แหล่งข้อมูลแบบหน้าเว็บเพจ แหลง่ข้อมลูแบบไฟล์ หรือ
กิจกรรมแบบทดสอบ และจัดเกบ็บันทึกข้อมลูการเรียนของผู้เรียนด้วยตนเอง เพื่อทีผู่้สอนจะสามารถ
นําไปวิเคราะหเ์พื่อติดตามและประเมินผลการเรียนในรายวิชานั้นได้ 
 

1. เร่ิมต้นใช้งาน 

 1.1 เปิดเว็บบราว์เซอร์ (Web Browser) เช่น Internet Explorer หรือ Mozilla Firefox หรือ 
Google Chrome  

  

 1.2 พิมพ์ URL ดังนี้ : http://www.weeonline.in.th/weeonline ดังภาพที่ 1 

ภาพที่ 1 หน้าแรกของเว็บไซต์ e-Learning 
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 1.3 การใช้งาน Moodle เมื่อได้รับสิทธ์ิเป็นสมาชิกของระบบแล้ว สามารถเข้าใช้งานโดยล็อกอิน
เข้าสู่ระบบด้วย “ชื่อผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” แล้วคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 1.4 เมื่อสมาชิกเข้าสูร่ะบบแล้ว ระบบจะแสดงชื่อผูเ้ข้าสูร่ะบบที่มุมบนขวาหรือด้านล่างของหน้าจอ
เมื่อเลิกใช้งาน สมาชิกสามารถออกจากระบบได้โดยคลิกลิงค์ “ออกจากระบบ” ที่มุมบนขวาหรือ
ด้านล่างของหน้าจอเช่นกัน ดังภาพที่ 2 

 

 

ภาพที่ 2 การใส่ “ชื่อผู้ใช้” และ “รหสัผ่าน” เพื่อเข้าสู่ระบบ และออกจากระบบ 

 

2. การแก้ไขข้อมลูส่วนตัว 

  สมาชิกสามารถแก้ไขข้อมลูส่วนตัวได้ โดยคลิกลงิค์ชื่อของสมาชิกที่มุนบนขวาหรือ
ด้านล่างของหน้า จะแสดงหน้าข้อมูลส่วนตัวของสมาชิก ดังภาพที่ 3 
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ภาพที่ 3 หน้าประวัติส่วนตัวของสมาชิก 

 

 2.1 แท็บประวัติส่วนตัว จะแสดงประวัติย่อของสมาชิก รายวิชาที่เป็นสมาชิก สถานการณ์ใช ้

งาน รูปภาพแทนตัว รวมทั้งปุ่ม “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ด้วย 

  สมาชิกสามารถเปลี่ยนรหัสผ่านได้ โดยพิมพ์รหสัผ่านเก่า 1 คร้ัง และพมิพ์รหัสผ่านใหม่ 
2 คร้ังแล้วคลิกปุ่ม “บันทึกการเปลี่ยนแปลง” ดังภาพที่ 4 

 

 

ภาพที่ 4 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 

 2.2 แท็บแก้ไขข้อมูลส่วนตัว สามารถแก้ไขได้ เฉพาะที่กําหนดให้เท่านั้น สมาชิกสามารถเปลี่ยน
รูปภาพแทนตนได้ โดยคลิกปุ่ม “Browse…” เพื่อระบทุี่จัดเก็บรูปภาพนั้น 
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 2.3 แท็บบล็อก (Blog) มาจากคําว่า weblog เป็นเว็บไซทป์ระเภทหนึง่ ซึ่งเขียนตามลําดับเวลา
ในการเขียน และจะแสดงข้อมลูทีเ่ขียนล่าสุดไว้เป็นอันดับแรก ประกอบด้วย ข้อความ ภาพ ลิงค ์

สมาชิกสามารถใช้เป็นเคร่ืองมือสื่อสาร ประกาศข่าว แสดงความคิดเห็นหรือเผยแพร่ผลงานของตนได ้

 

3. การสร้างเนื้อหารายวิชา 
  รายวิชาที่สมาชิกสามารถจัดการรายวิชา สร้างเนื้อหา และกจิกรรมต่างๆ ใน Moodle 

ได้ จะต้องมสีิทธ์ิเป็น “ผูส้อน” โดยผู้สอนหนึ่งคน มสีิทธ์ิเป็นผู้สอนไดห้ลายรายวิชา การจะได้สทิธ์ิ
ผู้สอนนี้ จําเป็นตอ้งแจง้ผู้ดูแลระบบก่อน เพื่อให้อนุญาตสิทธิในการสร้างเนื้อหาวิชา 

  หลงัจากเข้าสูร่ะบบแล้ว ในหน้าแรกจะแสดงส่วนต่างๆ ของเว็บไซต์ e-Learning ท่าน
สามารถคลิกลงิค์ รายวิชาที่เป็นผูส้อน ในบล็อกประเภทของรายวิชา หรือเลือก “รายวิชาทั้งหมด” 

จากเมนู “การจัดการระบบ” ทางด้านซ้ายมอื หรือสามารถคลิกเลือกรายวิชาที่มีอยู่ ดังภาพที่ 5 

 

 

ภาพที่ 5 ส่วนต่างๆ ของหน้าแรก ในเว็บไซต์ e-Learning 

 

 3.1 การจัดการระบบ ในรายวิชาที่ผู้สอนได้รับสิทธ์ิจัดการรายวิชา จะมีเมนูจัดการระบบ แสดง
รายชื่อลิงค์ต่างๆ ไว้สําหรับจัดการรายวิชา ดังภาพที่ 6  
 



5 
 

คู่มือครู: การใช้งานการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ (e-Learning) โดยครูวีระศักด์ิ พัทบุรี 
 

 

ภาพที่ 6 เมนูการจัดการะบบในรายวิชา 

 

  ซึ่งประกอบด้วย เมนูย่อยดงันี ้
  3.1.1 เร่ิมการแก้ไขในหน้านี้ เพื่อให้รายวิชาแสดงเคร่ืองมือในการจัดการรายวิชา เพิ่มแหลง่
ความรู้และกจิกรรมของรายวิชา 
  3.1.2 การตั้งค่า เพื่อแก้ไขข้อมูลรายวิชา 
  3.1.3 Assign role ใช้จัดการสมาชิกของรายวิชา 

  3.1.4 คะแนนทั้งหมด แสดงผลคะแนนในการทําแบบทดสอบของผูเ้รียน 

  3.1.5 กลุ่ม สร้างกลุ่มผูเ้รียนของรายวิชา 

  3.1.6 การสาํรองข้อมูล จัดเกบ็ข้อมลูรายวิชาทั้งหมดเพื่อใช้ในการกู้คืน 

  3.1.7 กู้คืน นําไฟล์ที่ได้จากการสํารองข้อมลูกลับมาใช้ 
  3.1.8 นําเข้า นําเข้าข้อมูลจากรายวิชาอื่น 

  3.1.9 รีเซ็ท สามารถทําการลบข้อมลูสมาชิกในรายวิชาได้ ในขณะที่ยังคงเก็บกจิกรรมและการ
ตั้งค่าอื่นๆ เอาไว้ เช่น ข้อมูลการใช้งานสมาชิก 

  3.1.10 รายงาน บันทึกการเข้าใช้งานรายวิชาของสมาชิก 
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  3.1.11 คําถาม สร้างคําถามเพื่อนํามาใช้ในกิจกรรมแบบทดสอบ คําถามทีส่ร้างขึ้นจะถูกเก็บ
ไว้ในคลังคําถาม (Question Bank) ของรายวิชา 

  3.1.12 ไฟล์ ไฟล์ทัง้หมดที่ถูกอัพโหลดเก็บไว้ในรายวิชา เพื่อนําไปใช้งานในแหลง่ข้อมูลแบบ
ไดเรคทอรี 

  3.1.13 ออกจากการเป็นสมาชิกของรายวิชา 

  3.1.14 ประวัติส่วนตัว เข้าไปหน้าประวัติส่วนตัว 

 

 3.2 การตั้งค่ารายวิชา 

  ผู้สอนสามารถเข้าไปตั้งค่าของรายวิชาได้โดยคลิกลงิค์ “การตั้งค่า” จากเมนูการจัดการ
ระบบ จะประกฎหน้าต่างดังภาพที่ 7 
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ภาพที่ 7 การตั้งค่าของรายวิชา 
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  โดยสามารถแก้ไขข้อมลูของรายวิชาได้ ดังนี ้
  3.2.1 ส่วนทั่วไป สําหรับแก้ไขข้อมูล เช่น 

   1. ชื่อเต็มของรายวิชา ควรกําหนดให้ขึ้นต้นด้วยรหัสรายวิชา แล้วตามด้วยชื่อรายวิชา 

   2. ชื่อย่อของรายวิชา จะต้องไมซ่้ํากัน ควรตั้งตามรหสัรายวิชา 

   3. บทคัดย่อของรายวิชา เป็นการแนะนํารายวิชาใหผู้้เรียนทราบข้อมูลเบื้องต้นก่อนเข้า
เรียน อาจเป็นคําอธิบายรายวิชาหรือสรุปเนือ้หาโดยย่อ 

   4. รูปแบบของรายวิชา เป็นการกําหนดรูปแบบการเรียน และการแสดงผลของรายวิชา 
เช่น รูปแบบรายสัปดาห์ จะกําหนดวันที่เร่ิมและสิ้นสุดการเรียนของรายวิชา หรือรูปแบบหัวข้อ จะไม่
กําหนดระยะเวลาในการเรียน แต่จะแบง่เนือ้หาออกเป็นส่วนๆ ตามหน่วยการเรียน ซึง่จะเป็นที่นิยม
มากกว่า (ในวิชานี้ใช้แบบแบ่งเนื้อหาออกเป็นส่วนๆ) 
   5. ขนาดไฟล์สูงสุดที่จะให้ผู้เรียนส่งการบ้าน ซึ่งจะมผีลกับผู้เรียนในการส่งไฟล์งาน  
  3.2.1 ส่วนรายวิชาที่มีอยู่ ใช้กําหนดสถานการณ์เข้าเรียนรายวิชาว่าพร้อมจะเปิดใหเ้ข้าเรียน
ได้หรือไม่ หรือหากพร้อมแล้ว จะอนุญาตให้ใครเข้าเรียนได้บ้าง โดยผูส้อนต้องกําหนดรหสัผ่านเข้า
เรียน แล้วแจง้ใหผู้้เรียนทราบ 

 

 3.3 เคร่ืองมือที่ใช้จัดการรายวิชา เมื่อเข้าสูร่ายวิชาที่ท่านเป็นผูส้อนแล้ว จะเห็นปุ่ม “เร่ิมการ
แก้ไขในหน้านี”้ ที่มุมบนด้านขวามือหรือที่เมนูการจัดการระบบทางด้านซ้ายมือ ดังภาพที่ 8 

 

 

ภาพที่ 8 ตําแหน่งเมนูเร่ิมการแก้ไขในหน้านี ้
 

   เมื่อคลกิแล้ว จะปรากฏเคร่ืองมือที่ใช้ในการเพิม่ ลบ แก้ไขข้อมูลต่างๆ ของรายวิชา  
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   สัญลักษณ์ของเคร่ืองมือที่ใช้จัดการรายวชิา 
 

ไอคอนสัญลักษณ์ ความหมาย 

 คลิกเพือ่ดูรายละเอียดเพิ่มเติมในแต่ละหัวข้อ/รายการ 

 คลิกเพือ่แก้ไขหัวข้อ/รายการหรือเขียนข้อความอธิบายหัวข้อ/รายการ 

 คลิกเพือ่ซ่อนรายการนั้นไมเ่ปิดให้นักศึกษาเข้ามาใช้งาน 

 คลิกเพือ่ยกเลิกการซอ่นรายการนั้นเป็นการเปิดให้นักศึกษาเข้ามาใช้งาน 

 คลิกเพือ่ลบรายการนั้น 

 คลิกเพือ่ย้ายรายการนั้นไปยังจุดที่ต้องการ 

 ปรากฏเมื่อคลกิ เพื่อย้ายรายการนั้นมาที่สญัลกัษณ์นี้ปรากฏอยู่ 

 คลิกเพือ่แสดงทุกหัวข้อที่มีอยู่ในรายวิชา 

 คลิกเพือ่แสดงเฉพาะหัวข้อนี้ 

 คลิกเพือ่ย้ายหัวข้อนั้นขึ้นไป 1 ระดับ 

 คลิกเพือ่ย้ายหัวข้อนั้นลงมา 1 ระดับ 

 เรียนรวมกันไม่แบง่กลุ่ม 

 กลุ่มแบบแยกกันอย่างชัดเจน (ศึกษาข้ามกลุม่ไม่ได้) 

 กลุ่มแบบศึกษาข้ามกลุ่มได้ (แต่ทํากจิกรรมในกลุ่มอื่นไม่ได้) 

 คลิกเพือ่เลือกให้หัวข้อนั้นเป็นหัวข้อปจัจบุัน 

 

 3.4 การจัดการไฟล์ ในการสร้างเนือ้หาหรือการสร้างแบบทดสอบจะต้องมีการอัพโหลดไฟล์ก่อน
จึงจะสามารถเลือกไฟล์ที่ต้องการได้ โดยสามารถอพัโหลดไฟล์ผ่านทางเมนูการจัดการไฟล์ ซึง่ 
สามารถทําได้ดังนี ้
  3.4.1 คลิกที่เมนู “การจัดการระบบ” เลือก “ไฟล”์ จากนั้นท่านจะสามารถสร้างแฟ้ม อัพ
โหลดไฟล ์เปลี่ยนชื่อ ลบ หรือย้ายไฟล์ได้ตามต้องการ ดังภาพที่ 9 

 

 

ภาพที่ 8 เมนูการจัดการไฟล ์
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  3.4.2 เลือกที่ปุ่ม “สร้างแฟ้ม” เพื่อสร้างกลอ่งเก็บไฟล์ใหเ้ปน็หมวดหมู่ จากนั้นเลือกปุ่ม “อัพ
โหลดไฟล”์ เพื่อระบุปลายทางที่จัดเกบ็ไฟล์ ทั้งนี้ ชื่อแฟ้มและชื่อไฟล์ต้องเป็นภาษาอังกฤษและไมเ่ว้น
วรรค ดังภาพที่ 10 

 

 

 

ภาพที่ 10 ปุ่มคําสัง่ในการสร้างแฟ้มอพัโหลดไฟล ์

 

  ในหน้าแฟ้มจะแสดงชื่อไฟล์ที่อัพโหลดเสร็จ หากต้องการแกไ้ขชื่อไฟล์ ให้คลิกลงิค์ 
“เปลี่ยนชื่อ” 

 

4. การเพ่ิมแหล่งข้อมูล 

  เป็นส่วนสําคัญทีเ่กี่ยวข้องกบัการจัดการรายวิชา ซึ่งผู้สอนสามารถนํามาประยุกต์ใช้ใน
การออกแบบบทเรียนของรายวิชาได้ตามต้องการ ดังภาพที่ 11 

 

 

ภาพที่ 11 เมนูการเพิม่แหล่งข้อมลูและการเพิ่มกิจกรรม 
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  ตัวอย่างการใช้เคร่ืองมือสร้างเนือ้หารายวิชา ที่ผู้สอนนิยมใช้ ได้แก่ 
 

 4.1 เพ่ิมแหล่งข้อมูล Label เหมาะสําหรับนําไปใช้แสดงผลเป็นข้อความสั้นๆ หรือแสดงส่วน
หัวข้อต่างๆ เพื่อจัดกลุ่มหรือหมวดหมู่ตามแหล่งข้อมูลหรือกจิกรรม ดังภาพที่ 12 

 

 

ภาพที่ 12 ตัวอย่างการเพิ่มแหล่งข้อมูล Label 

 

 4.2 การเพ่ิมแหล่งข้อมลูหน้าเว็บเพจ ให้ระบุข้อมลูทั่วไปในช่องชื่อ และบทคัดย่อ ซึง่บทคัดย่อจะ
เป็นการแนะนําแหล่งข้อมลูใหผู้เ้รียนทราบว่ามรีายละเอียดเนื้อหาเป็นเร่ืองใด ดังภาพที่ 13 
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ภาพที่ 13 เพิ่มแหลง่ข้อมูลหน้าเว็บเพจ 

  จากนั้นระบุเนือ้หาในช่องเนื้อหาเต็ม โดยผู้สอนสามารถปรับรูปแบบตัวอักษร แทรก
ตาราง และแทรกภาพได้ เหมอืนเช่นการใช้โปรแกรม Microsoft word  

 

 4.3 การเพ่ิมแหล่งข้อมลูไฟล์หรือเว็บไซท ์

  การเพิม่แหล่งข้อมูลไฟล์ ใช้สําหรับทําลิงค์ไปยงัไฟล์ที่ได้อพัโหลดเก็บไว้ในรายวิชา เช่น 

เอกสารการสอนที่เป็นไฟล์ Word, PPT, PDF หรือ Flash เพื่อให้ผูเ้รียนได้ดาวน์โหลด โดยการคลิกที่
ปุ่ม “เลือกหรืออัพโหลดไฟล”์ เพื่อระบุแหล่งที่จัดเก็บไฟล์ หรือสามารถคัดลอกลิงก์ไฟล์โดยตรง ดัง
ภาพที่ 14 

 

 

ภาพที่ 14 ตัวอย่างการเพิ่มแหล่งข้อมูลไฟล ์
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  ชื่อไฟล์ต้องเป็นภาษาอังกฤษ และไมเ่ว้นวรรค เมื่อเลอืกหรืออัพโหลดไฟลม์าแล้ว ให้คลิก
ปุ่ม “เลือก” แหลง่ข้อมลูไฟล์ทีส่ร้างเสร็จจะแสดงเป็นไอคอนตามชนิดของไฟล์ ดังภาพที่ 15 

 

 

ภาพที่ 15 ตัวอย่างการเพิ่มแหล่งข้อมูลไฟล ์

 

  การเพิม่แหล่งข้อมูลเว็บไซท์ เหมาะสําหรับการลิงค์ไปยงัเว็บเพจที่มีอยู่แล้ว หรือ
เชื่อมโยงไปยังเว็บไซท์อื่นๆ ที่เปน็แหล่งความรู้ โดยการกรอก URL ในส่วนของไฟล์หรือเว็บไซท์ ช่อง 
“ที่ตั้ง” 

 

5. การเพ่ิมกิจกรรม 

  ในรายวิชาหากมีกจิกรรม เช่น แบบทดสอบ การบ้าน จะทําให้รายวิชามีความน่าสนใจ 
เพิ่มประสิทธิภาพทางการเรียนให้กับผู้เรียน กิจกรรมทีส่ําคญั ได้แก่ 
 

 5.1 การเพ่ิมกิจกรรมกระดานเสวนา ใช้เป็นแหล่งแลกเปลีย่นความรู้ หรือติดต่อสื่อสารระหว่าง
ผู้สอนกับผู้เรียน โดยอาจเป็นการถามตอบ แสดงความคิดเหน็ในบทเรียน ดังภาพที่ 16  
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ภาพที่ 16 การเพิ่มกระดานข่าว 

 

  โดยมีรายละเอียดดงันี ้
  - ชื่อกระดาน ให้กรอกชื่อกระดาน 

  - ประเภทของกระดาน มี 3 ลักษณะ คือ 

   1. กระดานทั่วไป สามารถตั้งกระทู้และตอบได้หลายกระทู ้
   2. กระดานหัวข้อเดียวอย่างง่าย ไม่สามารถตั้งกระทู้ได้ ตอบได้อย่างเดียว 

   3. กระดานหนึง่คนหนึ่งกระทู้ แต่ละคนสามารถสร้างกระทู้ได้เพียง 1 กระทูเ้ท่านั้น 
หากต้องการเพิ่มกระทู้ใหม่ จะตอ้งลบกระทูเ้ก่าออกเสียก่อน 

  - วิธีใช้กระดาน ชี้แจงวิธีการใช้กระดาน ว่ามีจุดประสงค์อยา่งไร 

  - การเป็นสมาชิก มี 2 ลักษณะ 

  1. ใช ่การบังคบัให้นักศึกษาทกุคนเป็นสมาชิกของกระดาน โดยเมื่อมกีารส่งข้อความใน
กระทู้นกัเรียนทุกคนจะได้รับ email ด้วย 

  2. ไม่ ไม่บังคับให้นกัศึกษาทุกคนเป็นสมาชิกของกระดาน ซึง่นักศึกษามีสทิธ์ิในการเลือก
ว่าจะรับ email เมื่อมีการสง่ข้อความหรือไม ่

จะแสดงหน้ากระดานเสวนาทีส่มาชิกของรายวิชาสามารถใชง้านร่วมกันได้ ทดสอบกระดาน 

เสวนาโดยคลกิปุ่ม “ตั้งกระทู”้ ดังภาพที่ 17 
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ภาพที่ 17 การตั้งกระทู้กระดานเสวนา 

 

 5.2 การเพ่ิมกิจกรรมการบ้าน ผู้สอนสามารถสร้างการบ้านของรายวิชาและตรวจการบ้าน พร้อม
ให้คะแนนได้ โดยเลือกรูปแบบตามวิธีการส่งการบ้าน ดังภาพที่ 18 
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ภาพที่ 18 การเพิ่มการบ้าน 

 

 - หัวข้อการบ้าน ให้กรอกชื่อการบ้านหรืองาน 

 - รายละเอียด ให้กรอกรายละเอียดการสั่งงาน 

  การสง่งาน มี 4 ลักษณะ 

  1. อัพโหลดไฟล์ขั้นสงู สามารถกําหนดให้ผูเ้รียนส่งไฟล์การบ้านโดยอัพโหลดผ่านเว็บโดย
สร้างเง่ือนไขในการสง่การบ้านเพิ่มได้มากกว่าการสง่โดยใหอ้ัพโหลดไฟล์แบบธรรมดา เช่น ผู้เรียน
สามารถลบไฟล์ทีส่่งได้ หรือเพิม่เติมบันทกึถึงผูส้อน เป็นต้น 

  2. คําตอบออนไลน์ ผู้เรียนสามารถทําการบ้านทีผู่้สอนมอบหมายในรายวิชาผ่านเว็บได้
โดยระบุคําตอบและบันทึกลงในหน้าการบ้านทีส่่ง 
  3. ส่งโดยให้อพัโหลดไฟล์ ผู้เรียนสามารถสง่ไฟลก์ารบ้านโดยอัพโหลดผ่านเว็บ แต่ไม่
สามารถลบไฟล์หรือบันทึกข้อความถึงผู้สอนได้ 
  4. ส่งงานนอกเว็บ ผูเ้รียนสามารถสง่ไฟล์การบ้านโดยอัพโหลดนอกเว็บได้  
 - คะแนน กําหนดได้ตั้งแต่ ไม่มีคะแนน ถึง 100 คะแนน 

 - ขนาดไฟล์สูงสุด เป็นการกําหนดขนาดไฟล์ที่อนญุาตให้นกัเรียนอพัโหลด 

 - กําหนดส่ง หากเกินกําหนดที่ตั้งไว้นักเรียนจะไม่สามารถสง่งานได้ 
  ผู้สอนสามารถตรวจสอบว่ามีผูเ้รียนส่งการบ้านมาแล้วหรือไม่ โดยดูจากลงิค์ “ดูการบ้าน
ที่ส่งทั้งหมด” ที่มุมบนซ้ายของหน้าจอ และให้คลกิลงิก์เพื่อไปยังหน้าการบ้านที่สง่ 
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  ผู้สอนสามารถตรวจรายชื่อของผู้เรียน คะแนนที่ได้ ความคิดเห็น บันทกึข้อความของ
ผู้เรียนและไฟล์การบ้านทีส่่ง โดยผู้สอนสามารถเลือกการแสดงผลผูเ้รียนเฉพาะตัวอักษรที่เลือก หรือ 

เรียงลําดับข้อมูลตามหัวข้อตารางตรวจการบ้าน 

  ผู้สอนสามารถเลือกใช้รูปแบบการบ้านอื่นๆ มอบหมายให้กบัผูเ้รียนได้ ซึ่งแตล่ะรูปแบบ
จะมีวิธีการสร้างคล้ายๆ กัน ต่างกันที่ผูเ้รียนจะสามารถส่งการบ้านได้ตามทีผู่้สอนเลือก 

 

 5.3 กิจกรรมแบบทดสอบ ใช้สําหรับวัดความรู้ความเข้าใจของผูเ้รียน ทัง้ก่อนเรียน ระหว่างเรียน
และหลังเรียน โดยจัดเกบ็ข้อสอบแต่ละข้อไว้ในคลังคําถาม (Question Bank) ได้แก่ คําถามปรนัย 
อัตนัย ถูก/ผิด ทั้งนี้ผูส้อนต้องตั้งชื่อของชุดแบบทดสอบให้สือ่ความหมาย เช่น แบบทดสอบก่อนเรียน 
หรือแบบทดสอบหลังเรียน เป็นต้น ดังภาพที่ 19 

 

 

ภาพที่ 19 การเพิ่มแบบทดสอบ 

 

 

 - ชื่อแบบทดสอบ เพื่อใช้ในการอ้างอิง 
 - คํานํา คําแนะนําก่อนทําแบบทดสอบ 

 - วันแรกที่สามารถทาํแบบทดสอบได ้เป็นวันเร่ิมทําแบบทดสอบ 

 - วันสุดท้ายที่อนุญาตให้ทําแบบทดสอบ วันสุดท้ายที่หมดเวลาทําแบบทดสอบ 
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 - การสลับคําถาม เพื่อไม่ให้แสดงผลซ้ํากันในแต่ละคร้ังที่เปดิตอบ 

 - การสลับคําตอบหรือสลับภายในคําถาม เพื่อเรียงคําตอบใหม่ทุกคร้ังทีเ่ปิดตอบ 

 - จํานวนคร้ังที่ให้ตอบ กําหนดให้ตอบได้กี่คร้ัง 
  การสร้างคําถามเก็บไว้ในคลังคําถาม ในหน้า “แก้ไขแบบทดสอบ” จะแสดงผลออกเป็น 
2 ส่วน คือ คอลัมน์ซ้ายแสดงคําถามทีเ่ลอืกมาใช้ในแบบทดสอบ (Questions in this quiz) และ
คอลัมน์ขวาแสดงประเภทและคําถามของรายวิชา หรือเรียกว่าคลังคําถาม (Question bank) มีเมนู
สําหรับกําหนดประเภทของคําถาม และเมนูสร้างคําถามใหม ่

  ตัวอย่างการสร้างคําถามแบบปรนัย โดยเลือกประเภทคําถาม และเลือก “คําถามปรนัย” 

จากเมนูสร้างคําถามใหม่ และตั้งค่า ดังภาพที่ 20 
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ภาพที่ 20 การตั้งคําถามแบบปรนัย 

 

 - ชื่อคําถาม เป็นชื่อที่ใช้ในการอ้างองิ 
 - คําถาม ให้ท่านกรอกคําถามที่ตอ้งการถาม 

 - ภาพประกอบคําถาม สําหรับอพัโหลดภาพเข้าไป ในเมนูไฟล์ ไว้ก่อนแล้ว 

 - ลักษณะคําตอบ มี 2 ลักษณะคือ ตอบได้หลายคําตอบและตอบได้คําตอบเดียวเท่านั้น 
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 - ตัวเลือก ใน 1 คําถาม สามารถมีตัวเลอืกได้ 6 ตัวเลือก ต้องกรอกอย่างนอ้ย 2 ตัวเลือก 

 - กําหนดชนิดของตัวเลือกหน้าข้อของคําถามปรนัย เป็นตัวเลข 1 2 3 หรือ ตัวอักษร A B C 

หรือ a b c หรือ No numbering (ไม่กําหนด) 
 - ระบุคําตอบของคําถามในช่องคําตอบ และคะแนนที่ได้จากการตอบ หากเป็นคําตอบที่ไม่
ถูกต้องให้กําหนดคะแนนที่ได้เป็น ไม่มี และ Feedback ของคําตอบ ซึ่งระบหุรือไม่ก็ได้ (Feedback 

จะแสดงผลเมื่อทําแบบทดสอบเสร็จ) 
  หากเป็นคําตอบที่ถูกตอ้ง ให้กําหนดคะแนนที่ได้เป็น 100% ในกรณีเป็นคําถามทีม่ี
คําตอบถูกหลายคําตอบ สามารถให้คะแนนคําตอบอื่นๆ ที่ถกูเป็น 100% ได้เช่นกัน หรือกรณีที่มี
คําตอบใกลเ้คียง ผูส้อนสามารถกําหนดน้ําหนักคะแนนที่ได้ลง เป็นเปอร์เซ็นต์ตามความใกล้เคียงกับ
คําตอบที่ถูกต้อง 
  การนําเข้าคําถามจากภายนอก สามารถสร้างไฟล์คําถามตามรูปแบบทีก่ําหนด โดยใช้
โปรแกรมประเภท Text Editor สร้างคําถามตามรูปแบบ GIFT หรือ Aiken แล้วนําเข้าไฟล์คําถามที่
สร้าง ดังภาพที่ 21 
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คู่มือครู: การใช้งานการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ (e-Learning) โดยครูวีระศักด์ิ พัทบุรี 
 

 

ภาพที่ 21 รูปแบบการนําไฟล์ข้อสอบเข้ามาในแบบทดสอบ 

 

  โดยมีรูปแบบ ดังนี ้
  1. โจทย์คําถามต้องอยู่ในบรรทัดเดียวกัน 

  2. ตัวเลือกคําตอบแตล่ะข้อจะต้องขึ้นต้นด้วยอักษรภาษาอังกฤษตัวเดียว แล้วตามด้วย
จุด เช่น A. B. C. D. จากนั้นให้เคาะ space bar 1 คร้ัง ตามด้วยคําตอบข้อนั้น 

  3. ส่วนเฉลยให้ขึ้นต้นด้วยคําว่า ANSWER: และเคาะ space bar 1 คร้ังตามด้วยข้อที่
ถูกต้อง  
  ข้อสําคัญเมื่อพิมพ์คําถามจบทุกข้อให้ เคาะปุ่ม enter 1 คร้ังเพื่อเว้นบรรทัดสุดท้าย 1 
บรรทัด และกอ่นบันทกึไฟลง์าน ให้เลือก Encoding เป็น UTF8 และบันทกึเป็นนามสกุล .txt 

 

  วิธีนําเข้าคําถามจากไฟล ์

  1. เลือกเมนู “นําเข้า” ดังภาพที่ 22 
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คู่มือครู: การใช้งานการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ (e-Learning) โดยครูวีระศักด์ิ พัทบุรี 
 

 

ภาพที่ 22 การนําเข้าไฟล์แบบทดสอบ 

 

  2. เลือกการสร้างคําแบบ Aiken ดังในภาพที่ 23 

 

ภาพที่ 22 รูปแบบ Aiken 

 

  3. เลือกประเภทคําถามทีจ่ะนําเข้า ดังภาพที่ 23 
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คู่มือครู: การใช้งานการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ (e-Learning) โดยครูวีระศักด์ิ พัทบุรี 
 

 

ภาพที่ 23 การเลือกไฟล์ข้อสอบนําเข้า 

 

  4. คลิกปุ่ม “Borwse…” เพื่อค้นหาไฟล์คําถาม 

  5. เลือกรูปแบบไฟล ์

  6. เลือก “นําเข้า” ก็จะได้โครงสร้างข้อสอบที่ต้องการ  


